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Реестр сведений о доходах физических лиц
Реестр сведений о доходах физических лиц содержит следующие данные:

· Табельный номер;

· ФИО сотрудника; 
· Дата рождения; 
· Ставка налога;

· Общая сумма дохода; 
· Сумма вычетов; 
· Сумма скидок; 
· Налоговая база; 
· Сумма налога (исчисленная, удержанная, перечисленная).

Реестр можно сформировать из режима «Налоговые карточки» - «Отчетность в ФНС» - «НДФЛ-2» - закладка «Сведения в ФНС».

Печатная форма справки НДФЛ-2 для сотрудника

Печатную форму для сотрудника можно сформировать из режима «Налоговые карточки» - «Отчетность в ФНС» - «НДФЛ-2»:

· закладка «Справки для физических лиц»:
· Из списка справок, по кнопке “Печать” на панели инструментов слева;

· Из открытой справки по кнопке “Печать” в нижней части окна;
· Закладка «Сведения в ФНС»:
· Из списка справок в реестре, по кнопке “Печать” на панели инструментов слева;

· Из открытой справки по кнопке “Печать” в нижней части окна;

При нажатии на кнопку “Печать” будет задан вопрос “Распечатать справку в формате для ФНС или для выдачи сотруднику?”.  Нужно нажать соответствующую кнопку.

Печатная форма справки НДФЛ-2 для ФНС

Печатную форму для ФНС можно сформировать из режима «Налоговые карточки» - «Отчетность в ФНС» - «НДФЛ-2» - закладка «Сведения в ФНС»*:
· Из списка справок в реестре, по кнопке “Печать” на панели инструментов слева;

· Из открытой справки по кнопке “Печать” в нижней части окна.

При нажатии на кнопку “Печать” будет задан вопрос “Распечатать справку в формате для ФНС или для выдачи сотруднику?”.  Нужно нажать соответствующую кнопку.
	Начиная с версии 8.23, печатную форму для ФНС можно будет распечатать так же с закладки «Справки для физических лиц»


Подключение отчетов
Для подключения отчетов нужно:

· распаковать архив, содержащий файлы (NDFL2_xls.exe).

· В модуле “Конфигуратор” выполнить пакет обновления NDFL2_xls.upg.
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